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1. Finalita e campo di applicazione

La presente politica definisce i principi di governance, le responsabilita decisionali, i controlli interni e le regole di
condotta adottati da Tirolix. L'obiettivo € assicurare legalita, trasparenza, correttezza, tracciabilita delle decisioni
e affidabilita dei processi amministrativi, di acquisto e di pagamento.

Le disposizioni si applicano all'’Amministratore unico, ai dipendenti, ai collaboratori e, per quanto compatibile, ai
fornitori e partner che operano per conto di Tirolix.

PARTE A - PRESIDI DI GOVERNANCE E CONTROLLO INTERNO

2. Struttura di governance e responsabilita

Approva e sovraintende |'intera procedura di acquisto, i pagamenti e le spese
Amministratore unico ordinarie e straordinarie; assume le decisioni finali e verifica le situazioni
rilevanti.

Registra, controlla e inserisce i pagamenti con puntualita e precisione; verifica gli
Ufficio amministrativo ordini ai fornitori e l'intero iter documentale interno affinché dati, importi e
condizioni coincidano.

Forniscono informazioni complete, motivano le richieste di acquisto o di spesa e

Funzioni operative . . . .
trasmettono tempestivamente ordini, documenti di consegna e altre evidenze.

Rispettano il presente codice, comunicano conflitti di interesse o anomalie e

Personale e collaboratori . S
collaborano ai controlli richiesti.
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3. Principi generali di condotta

e Legalita: rispetto delle leggi, dei regolamenti, degli obblighi fiscali, contrattuali e di settore.

e Integrita: rifiuto di corruzione, frode, falsificazione, appropriazione indebita e vantaggi impropri.

e Trasparenza e tracciabilita: decisioni e operazioni devono essere verificabili e supportate da documenti
coerenti.

e Correttezza verso fornitori e clienti: rapporti professionali, condizioni chiare e rispetto degli impegni assunti.

e Riservatezza e protezione dei dati: utilizzo delle informazioni esclusivamente per finalita autorizzate.

e Rispetto delle persone: comportamento dignitoso, inclusivo e privo di discriminazioni, abusi o molestie.

e  Responsabilita ambientale e sociale: attenzione agli impatti delle attivita e miglioramento progressivo dei
presidi ESG.

4. Conflitti di interesse

Chiunque partecipi a una decisione o a un'operazione deve comunicare all'Amministratore unico eventuali
interessi personali, familiari o economici che possano interferire con l'interesse di Tirolix. In presenza di un
conflitto, la persona interessata si astiene dalla valutazione e dalla decisione. La gestione del caso viene
documentata in modo proporzionato alla sua rilevanza.

5. Regali, vantaggi e prevenzione della corruzione

Non sono consentiti pagamenti, regali, omaggi, favori o altre utilita finalizzati a ottenere vantaggi impropri. Sono
ammessi esclusivamente omaggi di modico valore, occasionali, trasparenti e coerenti con normali prassi
commerciali. Ogni dubbio deve essere sottoposto preventivamente all'’Amministratore unico.

PARTE B - PROCEDURA ACQUISTI, SPESE E PAGAMENTI

6. Procedura di acquisto e approvazione

1. Lafunzione richiedente identifica e motiva I'esigenza di acquisto o di spesa.
Sono verificati fornitore, articolo o servizio, quantita, prezzo, condizioni e coerenza con le necessita aziendali.

3. L'ordine, il pagamento e la spesa - ordinaria o straordinaria - sono sottoposti all'approvazione
dell'’Amministratore unico.

4. L'Ufficio amministrativo registra |'operazione e conserva la documentazione ricevuta.

5. Alla consegna o esecuzione sono confrontati ordine, documento di trasporto o altra prova di esecuzione e
fattura.

6. Eventuali differenze sono chiarite prima dell'autorizzazione definitiva del pagamento.

7. Controllo e inserimento dei pagamenti

L'Ufficio amministrativo controlla anagrafica e coordinate del fornitore, numero e data della fattura, imponibile,
imposte, totale, scadenza, condizioni concordate e corrispondenza con ordine e documenti collegati. Il
pagamento viene quindi inserito nel sistema con puntualita e precisione e sottoposto all'approvazione finale
dell’Amministratore unico.
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8. Monitoraggio della puntualita verso i fornitori

Le scadenze dei fornitori sono controllate dall'Ufficio amministrativo. Eventuali ritardi, contestazioni o
scostamenti sono registrati con la relativa motivazione e, quando necessario, con I'azione correttiva. Almeno
annualmente viene riesaminato I'andamento dei pagamenti per verificare puntualita, correttezza dei dati e
affidabilita del processo.

Indicatore principale Pagamenti eseguiti entro la scadenza / pagamenti complessivamente scaduti.

Scadenziario, registrazioni contabili, disposizioni di pagamento, fatture e ordini

Evidenze .
collegati.

Verifica della causa, correzione dei dati e aggiornamento della procedura quando

Gestione anomalie .
necessario.

Riesame Sintesi annuale riportata nel registro allegato alla presente politica.

9. Conservazione e riservatezza

Ordini, approvazioni, fatture, documenti di consegna, disposizioni di pagamento e verifiche sono conservati
secondo i termini di legge e le regole aziendali. L'accesso € limitato alle persone autorizzate e i dati sono trattati
nel rispetto della normativa applicabile.

PARTE C - ETICA, SEGNALAZIONI E RIESAME

10. Segnalazioni interne

Dubbi, anomalie o possibili violazioni della presente politica possono essere comunicati all'indirizzo
info@tirolix.com. Le segnalazioni sono esaminate dall'’Amministratore unico o da una persona da lui incaricata,
con riservatezza e senza ritorsioni nei confronti di chi segnala in buona fede.

Questo canale costituisce un presidio interno di comunicazione e controllo e non sostituisce un eventuale canale di
whistleblowing previsto dalla normativa, qualora applicabile.

11. Violazioni e azioni correttive

Le violazioni sono valutate in relazione a gravita, intenzionalita, conseguenze e recidiva. Tirolix pud adottare
richiami, misure organizzative, sospensione di autorizzazioni, revisione del rapporto con collaboratori o fornitori
e ogni altra azione consentita dalla legge e dai contratti.

12. Riesame annuale

L'Amministratore unico verifica almeno una volta all'anno I'efficacia dei presidi di governance. Il riesame
considera I'applicazione delle approvazioni, il monitoraggio dei pagamenti ai fornitori, le anomalie rilevate, i
conflitti di interesse dichiarati, le segnalazioni ricevute e lo stato delle eventuali azioni correttive.
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Registro annuale dei controlli di governance

Data del
riesame

Controlli effettuati Anomalie / azioni correttive Responsabile e firma

1 Pagamenti fornitori
2026 - [J Approvazioni -
[ Conflitti / segnalazioni

[J Pagamenti fornitori
2027 - [J Approvazioni -
[ Conflitti / segnalazioni

[J Pagamenti fornitori
2028 [0 Approvazioni
[ Conflitti / segnalazioni

13. Approvazione

La presente Politica di governance, Codice etico e di condotta € approvata dall'’Amministratore unico ed entra in
vigore dalla data di adozione.

Approvato da Nademi Mahyar - Amministratore unico

Data Gennaio 2026

Firma 2% g :: é .

Documento da conservare tra le procedure aziendali e da rendere disponibile, quando richiesto, come evidenza dei presidi di
governance adottati.
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